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ACTA  N° 1180  CENTRO COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CASA SANTA MARIA – 2023 

 

FECHA:  Bogotá, marzo 13 de 2023. 

HORA:  9:00 a.m. – 10:00 a.m.  

LUGAR:  Centro Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa María 

TEMA:  Captura de pantalla de ingreso a la plataforma, y el cuadro con los formatos, 
lineamientos, procedimientos y modelos de atención. 

ASISTENTES: Alba Lucía Ardila Almeida (Nutricionista), Juan Carlos Rodriguez Bautista 
(coordinador), y talento humano. 

ORDEN DEL DÍA:  

1. Objetivo de la actividad. 
2. Introducción de la actividad. 
3. Actividades desarrolladas. 
4. Materiales para utilizar en la socialización, capacitación o actividad.  
5. Compromisos. 
6. Anexos Evidencias fotografías de las actividades de los días mencionado en el acta y planillas 

de asistencia. 
 

DESARROLLO:  

Objetivo: Demostrar que se ingresó durante este mes a la plataforma para constatar la vigencia 
de los formatos, lineamientos, procedimientos y modelos de atención a la población de personas 
mayores.  

Introducción: : La plataforma de la Secretaría de Integración Social es un sistema que permite la ejecución 
de diversas aplicaciones bajo un mismo entorno.  En esta plataforma se pueden encontrar los formatos, 
lineamientos, procedimientos y modelos de atención a toda la población de personas mayores.   

Actividad desarrollada: El día 13 de marzo de 2023 se realiza el ingreso a la plataforma de la 
secretaría de integración social para verificar la vigencia de los formatos, lineamientos, 
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procedimientos y modelos de atención del componente de nutrición y salubridad utilizados en la 
atención de la población de personas mayores. 

  

Compromisos:  

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

Materiales: Interne y portátil. 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos  Cargo o Tipo de 
vinculación 

 Dependencia  Firma 

Juan Carlos Rodríguez 
Bautista 

 
Coordinador 

 Centro Comunidad 
de Cuidado Hogar 
Casa Santa María 

 
 

Alba Lucía Ardila Almeida 
 

Nutricionista 
 Centro Comunidad 

de Cuidado Hogar 
Casa Santa María 

 
 

 

 

Anexos:  

Pantallazo de ingreso a la plataforma. 

Cuadro de formatos, guías e instructivos. 
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ANEXOS 

Pantallazo de ingreso a la plataforma 

 

CUADRO DE FORMATOS, GUÍAS E INSTRUCTIVOS 

CODIGO FORMATOS FECHA DE VIGENCIA 
FOR-002 FORMATO ACTA  

FOR-023 PLANILLA DE ASISTENCIA  

 FORMATO REGISTRO DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
CON PERSONAS MAYORES 

 

 FORMATO SUPERVISIÓN  
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FOR PSS 064 FORMATO DE CONTROL DE LAVADO Y DESINFECCIÓN 
DEL TANQUE DE AGUA POTABLE 

 

 
FOR PSS 065 

 
FORMATO SEGUIMIENTO A SOLUCIÓN DESINFECTANTE 

 
MEMO INT 38379 18/07/2017 

FOR PSS 066 FORMATO INSPECCIÓN PRESENCIA DE PLAGAS MEMO INT 38379 18/07/2017 

 
FOR PSS 067 

FORMATO INSPECCIÓN DEL MANEJO ELEMENTOS EN 
DESUSO, EMBALAJES Y EMPAQUES 

 
MEMO INT 38379 18/07/2017 

FOR PSS 068 
FORMATO LISTA DE VERFICACIÓN LIMPIEZA,, 
DESINFECCIÓN Y ACCIONES CORRECTIVAS MEMO INT 33907 15/06/2018 

FOR PSS 069 FORMATO REGISTRO CONTROL DE PLAGAS  

FOR PSS 206 CICLO DE MENÚS MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 174 MINUTA PATRÓN MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 227 ANALÍSIS APORTE NUTRICIONAL 
MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 206 FORMATO DERIVACIÓN DE MENÚS 
Memo I2022016510 - 13/05/2022 

FOR PSS 585 
FORMATO LISTADO DE MODIFICACIONES ALIMENTARIAS 
POR PARTICIPANTE 

Memo I2022016510 - 
13/05/2022 

FOR PSS 175 PLAN DE COMPRAS SEMANAL MEMO INT 2019043566 
10/10/2019 

FOR PSS 226 PLAN DE COMPRAS CONSOLIDADO MENSUAL MEMO INT 2019043566 
10/10/2019 

FOR PSS 230 RECEPCIÓN DE ALIMENTOS MEMO INT 2019043566 
10/10/2019 

FOR PSS 232 VERIFICACIÓN TRASPORTE DE ALIMENTOS MEMO INT 2019043566 
10/10/2019 

FOR PSS 236 CONTROL ENTRADA Y SALIDA DE ALIMENTOS 
ASOCIADOS 

MEMO INT 2019043566 
10/10/2019 

FOR PSS 238 
CONTROL DE TEMPERATURA EQUIPOS DE 
REFRIGERACIÓN 

MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 239 
CONTROL DE TEMPERATURAS DE EQUIPOS DE 
CONGELACIÓN 

MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

 MATRIZ CONSOLIDACIÓN SEGUIMIENTO OPERACIÓN 
SERVICIO 

 

FOR PSS 243 
FORMATO OPERACIÓN ENTREGA DE APOYOS 
ALIMENTARIOS 

MEMO INT 2019043566- 
10/10/2019 

FOR PSS 245 AUTORIZACIÓN CAMBIO DE PREPARACIONES MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 246 EVALUACIÓN CARACTERISTICAS ORGANOLEPTICAS MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 247 
FORMATO SEGUIMIENTO A LA OPERACIÓN DEL 
SERVICIO DE ALIMENTOS 

 

FOR PSS 248 FORMATO DE ACOMPAÑAMIENTO DE LA OPERACIÓN 
DEL SERVICIO DE ALIMENTOS MENSUAL 

 

FOR PSS 249 
FORMATO DE ACOMPAÑAMIENTO DE LA OPERACIÓN 
DEL SERVICIO DE ALIMENTOS MSEMANAL 

MEMO INT 2019026406 
31/05/2019 

FOR PSS 252 
INSPECCIÓN PLAN DE MUESTREO PORCIONES 
SERVIDAS 

MEMO INT 12019028518 
17/06/2019 

 
NO CONTROLADO 

 
FORMATO RELACION TOMA MUESTRAS TESTIGO 

 
N/A 
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NO CONTROLADO FORMATO ACOMPAÑAMIENTO CONSUMO ALIMENTARIO 

PERSONAS MAYORES 

 
N/A 

 

FOR-PSS-582 Formato plan de atención integral Memo I2022016510 - 
13/05/2022 

FOR.PSS-589 Formato Consentimiento informado rechazo de la atención Memo I2022016510 - 
13/05/2022 

FOR-PSS-590 Formato seguimiento plan de atención por nutrición Memo I2022016510 - 
13/05/2022 

FOR-PSS-581 Formato seguimiento al consumo alimentario de personas 
mayores 

Memo 12022016510 
13/05/2022 

 
 
FOR PSS 295 

FORMATO CONSTRUCCIÓN ESTRATEGIAS DE 
INFORMACIÓN EDUCACIÓN Y COMUNICACIÓN EN 
ESTILOS DE VIDA SALUDABLE: ALIMENTACIÓN, 
NUTRICIÓN Y ACTIVIDAD FÍSICA 

 
 
BUSCAR 

FOR PSS 296 CONTROL DE ASISTENCIA A CAPACITACIÓN MEMO I2019038990 
09/09/2019 

FOR-PSS-297 FORMATO CRONOGRAMA CAPACITACIÓN ESTILOS DE 
VIDA SALUDABLE 

MEMO I2019038990 – 
09/09/2019 

FOR PSS 298 BASE DE CONSOLIDACIÓN DE CAPACITACIÓN MEMO I2019038990 
09/09/2019 

FOR PSS 299 TEST INICIAL Y FINAL MEMO I2019038990 
09/09/2019 

FOR PSS 300 REPORTE CUALI CUANTI MEMO I2019038990 
09/09/2019 

 FORMATO SEGUIMIENTO INDIVIDUAL  

NO CONTROLADO FORMATO NO CONTROLODO DE ACTUACIONES 
NUTRICIÓN 

N/A 

NO CONTROLADO CONSENTIMIENTO INFORMADO N/A 

FOR-PSS-575 FORMATO VALORACIÓN INICIAL POR NUTRICIÓN Memo I2022016510 - 
13/05/2022 

 

NO CONTROLADO 

 

BASE DE SEGUMIENTO NUTRICIONAL 

 

N/A 
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FOR PSS 397 FORMATO CANALIZACIÓN A SERVICIOS DE SALUD MEMO INT I2020024861 
13/09/2020 

CODIGO INSTRUCTIVOS FECHA DE VIGENCIA 

INS PSS 012 RECIBO DE ALIMENTOS MEMO INT 2019026240 
30/05/2019 

INS PSS 013 ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS MEMO INT 2019026240 
30/05/2019 

INS PSS 014 PREPARACIÓN ALIMENTOS MEMO INT I2019026240 
30/05/2019 

INS PSS 015 SERVIDO Y DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS MEMO INT I2019026240 
30/05/2019 

INS PSS 016 SEGUIMIENTO OPERACIÓN SERVICIO DE ALIMENTACIÓN MEMO INT I2019026240 
30/05/2019 

INS PSS 018 COMPRA DIRECTA DE ALIMENTOS MEMO INT I2019026240 
30/05/2019 

INS PSS 048 PLAN DE MUESTREO Y SEGUIMIENTO DE LA MINUTA MEMO INT 2019026406 - 
31/05/2019 

 

FECHA NOMBRE CARGO/ROL FIRMA 
Elaboró 
13/03/2023 

ALBA LUCÍA ARDILA 
ALMEIDA 

NUTRICIONISTA  

 

Aprobó 
13/03/2023 

JUAN CARLOS 
RODRIGUEZ B. 

COORDINADOR  

 

 

Elaboró: Alba Lucía Ardila Almeida (Nutricionista). 

 

 

 

 


